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CampusNet

Vorbemerkungen

CampusNet ist eine Hochschulmanagement-Software, mit der alle Phasen des Studiums an
der Hessische Hochschule fur Polizei und Verwaltung (HfPV) gesteuert werden kdnnen.

= Mit CampusNet werden Studierende, Lehrende und Ausbildungsbehérden verwaltet.
= Mit CampusNet werden Veranstaltungen geplant und individuelle Stundenplane erstellt.
= CampusNet steuert das Prifungsgeschaft, berechnet Noten und erstellt Zeugnisse.

= CampusNet informiert Studierende im Web Uber Terminverschiebungen, Prifungsanfor-
derungen und den individuellen Leistungsstand.

= CampusNet ermdglicht Lehrenden die zeitnahe Benotung von Lehrveranstaltungen und
Prifungen im Web.

= Uber CampusNet sollen Studierende, Lehrende und die Abteilungsverwaltungen der HfPV
schnell und effektiv miteinander kommunizieren.

Dieses Handbuch soll lhnen eine erste Orientierung und Hilfestellung fir die Arbeit in Cam-
pusNet-Web geben. Das Handbuch wird durch SchulungsmaRnahmen erganzt. Aktuelle In-
formationen dazu finden Sie auf der Seite INFOS Zu CAMPUSNET > SUPPORT.

CampusNet ist eine hoch-komplexe Software. Die Umsetzung und Anpassung von Campus-
Net an die Geschaftsprozesse und Anforderungen der HfPV ist noch nicht abgeschlossen.
Notwendige und wiinschenswerte Funktionen stehen noch nicht vollstandig oder

noch nicht in dem von der HfPV gewtlinschten Umfang zur Verfiigung. Das gilt

auch und insbesondere fiir CampusNet-Web. Unser Fehlerteufel weist Sie auf be-

kannte Fehler hin. Wir bemihen uns, die vorhandenen Probleme zu beseitigen

und die offenen Anforderungen in Kooperation mit der Firma Datenlotsen mdglichst schnell
umzusetzen. Uber alle wichtigen Anderungen werden wir Sie durch Systemnachrichten in
CampusNet-Web auf dem Laufenden halten.

Bitte unterstiitzen Sie uns dabei, CampusNet-Web zu einem modernen und effizienten Infor-
mations- und Steuerungsinstrument fiir das Studium an der HfPV zu machen. Schicken Sie
Ihre Verbesserungsvorschlage und Anregungen an campusnet@hfpv-hessen.de.

Ihr CampusNet Team
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CampusNet

Datenschutz und Datensicherheit

CampusNet besteht aus einer serverbasierten Anwendungsoberflache, dem CampusNet-
Client, Uber den die Mitarbeiter der HfPV das Studium steuern, und aus einer Web-Kom-
ponente, Uber die ausschliel3lich immatrikulierte Studierende und die Lehrenden der HfPV Zu-
griff auf persénliche und studienbezogene Daten und Informationen haben.

Im Web werden nur die persdnlichen Daten angezeigt, die flr die Steuerung des Studiums er-
forderlich sind. Welche Kommunikationsdaten Sie dartber hinaus freigeben wollen, entschei-
den Sie selbst.

Der Zugriff auf CampusNet-Web erfolgt ausschlie3lich benutzerspezifisch und Passwort ge-
schitzt. Durch ein klar definiertes System von Rollen und Rechten ist gewahrleistet, dass im-
mer nur bestimmte Personen auf bestimmte Daten zugreifen kénnen. Nur Sie selbst haben je-
derzeit Zugriff auf lhre individuellen Daten. Das gilt insbesondere fiir alle Studiennoten und
Prufungsergebnisse. Auch Lehrkrafte sehen nur die Prifungsergebnisse, die in ihren eigenen
Veranstaltungen erbracht worden sind.

Zur Verschlusselung und zur Authentifizierung der Kommunikation zwischen unserem Web-
server und lhrem Browser wird das sichere HTTPS-Protokoll verwendet. HTTPS ist zurzeit
das einzige Verschlisselungsverfahren, das ohne gesonderte Softwareinstallation auf allen
Internet-fahigen Computern unterstiitzt wird. Es wird u.a. beim Electronic Banking eingesetzt
und verhindert insbesondere, dass der Inhalt der tibertragenen Daten wahrend der Ubertra-
gung mitgelesen werden kann.

Die klassische Schwachstelle jeder Datensicherheit, die Benutzeranmeldung, haben Sie
selbst in der Hand. Spezialisierte Crack-Programme kénnen heute im Internet verfiigbare Be-
nutzerzugange automatisch scannen. Einfache Passworter werden in kiirzester Zeit geknackt.

Verwenden Sie deshalb zu lhrer eigenen Sicherheit nur komplexe Passworter, die aus einer
Kombination von Buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen bestehen. Wir geben eine Mindest-
lange von acht Zeichen vor.

Nach 30 Minuten ohne Aktivitat wird CampusNet-Web aus Sicherheitsgrinden automatisch
beendet. Wenn Sie weiterarbeiten wollen, ist eine erneute Anmeldung erforderlich.

Infos zu CampusNet

Benutzermame: [ ] passvoti ]  [Maomeiden [[lrassvort versessen

Sie sind nicht angemeldet

Timeout!

Es wurde seit den letzten 20 Minuten keine Abfrage mehr abgesatzt.
Bitte melden Sie sich erneut an.
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CampusNet

Die Startseite von CampusNet-WEB

CampusNet-Web wird im Internet tber die Adresse https://campus.hfpv-hessen.de aufgeru-
fen.! Beachten Sie bitte das https. Es handelt sich um eine verschliisselte Verbindung, die
Uber ein autorisiertes Zertifikat einer offiziellen Zertifizierungsagentur abgesichert wird.

Offentlicher Bereich

Auf der Startseite von CampusNet-Web finden Sie frei zugangliche Informationen zu Cam-
pusNet. Sie befinden sich im 6ffentlichen Bereich von CampusNet-Web und sind noch nicht
angemeldet.

Verwaltungsfachhochschule

Cam pUS Net in Wiesbaden

University of Applied Sciences

Infos zu Campushet

Benutzername: I:| Passwort: I:l Mi\nmeldan EFasswcrt vergessen

Sie sind nicht angemeldet

CampusNet-Web - der virtuelle Campus der VFH

CampusNet ist ein modernes Hochschulmanagement-System, das die Crganisations- und Steuerungsanforderungen der
Hochschulverwaltung mit einem webbasierten Informations- und Kommunikationssystem fur Studium und Lehre verknipft.

CampusNet unterstitzt alle Phasen, die die Studierenden der VFH von der Bewerbung bis zur Exmatrikulation durchlaufen. Es ist
konsequent webbasiert und eroffnet damit vielfaltige Zugriffs- und Nutzungsmaglichkeiten Uber das Internet.

CampusNet ist die zentrale Crganisations-, Informations- und Aktionsplattform fur alle Akteure der WFH. Alle personenbezogenen
Informationen und alle bisherigen Fachanwendungen und Prozesse sind unter einer einheitlichen Benutzeroberflache zusammengefasst.

CampusNet soll Studierende, Lehrende und die Verwaltung der WFH bei der Crganisation von Studium, Lehre und Prufungen unterstitzen.
CampusNet soll den Studienalltag erleichtern und den Werwaltungsaufwand reduzieren.

Falls Sie Fragen oder Anregungen zu Campushet-Web haben, schicken Sie uns bitte sine E-Mail an das Campushet-Team.

B impressum [ wontakt @B Drucken [Bzum Anfeng der seite

Uber den Meniipunkt INFOS zu CAMPUSNET erhalten Sie weitere Informationen zur Anmel-
dung, zur Sicherheit lhrer personlichen Daten, zu aktuell geplanten Schulungen und zum
Support.

S A Hier finden Sie aullerdem Zielgruppen spezifische
Benutzerhandbucher flr lhre Arbeit mit Campus-
o e — Net-Web und das Sicherheitszertifikat von Cam-
Handblcher & Schulungen pUSNet zum Download.

Support

Infos zu Campushet

Das Meni INFOs zu CAMPUSNET steht Ihnen auch im Passwort geschuitzten Bereich zur Ver-
fugung.

' Alternativ wahlen Sie im Webportal der HfPV unter ANWENDUNGEN FUR SIE den Link
CAMPUSNET.
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Passwort geschutzter Bereich

Um die Funktionalitdten von CampusNet-Web nutzen zu kénnen, missen Sie sich mit lhrem
Benutzernamen und einem Passwort anmelden. lhre persénlichen Zugangsdaten zu Cam-
pusNet-Web werden lhnen auf dem Postweg zugestellt. Bei der ersten Anmeldung in Cam-
pusNet-Web benutzen Sie bitte den Ihnen zugewiesenen Benutzernamen und das automa-
tisch erzeugte Initial-Passwort.

Das Initial-Passwort muss bei der ersten Anmeldung aus Sicherheitsgriinden geandert wer-
den, bevor Sie auf lhre personlichen Daten zugreifen konnen.

Aullerdem werden Sie dazu aufgefordert, eine individuelle Sicherheitsanfrage zu formulieren
und eine dazu passende Sicherheitsantwort einzugeben. Diese zusatzliche Sicherheitsmal3-
nahme kommt zur Anwendung, wenn Sie ihr Passwort vergessen haben sollten.?

Passwort und Sicherheitsfrage bearbeiten

Hinweis:

Bitte andern Sie Ihr Passwort und geben Sie eine Sicherheitsfrage ein.

Beim Passwort wird zwischen Grofi- und Kleinschreibung unterschieden: "SchwarzBrot91" und "schwarzBrotSi" sind zwei verschiedene
Paszswirter.

Cie Sicherheitsfrage besteht aus einer Frage und einer dazu passenden geheimen Sicherheitsantwort. Bitte wahlen Sie sine Frage, auf
die nur Sie Antwort geben kénnen. Ihre Sicherheitzantwort wird verschlizzselt und kann spater nicht mehr angezeigt werden. Die
Sicherheitsfrage wird Ihnen beim &nfordern eines neusn Passworts gestellt.

u:ﬁ\bschicken
Altes Passwort I:I
Meues Passwort l:l
Meues Passwort wiederholen l:l

Sicherheitsfrage (max. Zeichen: 200) | |

Sicherheitzantwort (max. Zeichen: 50) | |

Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein. Verwenden Sie aus Sicherheitsgrun-
den bitte nur sichere Passworte. Sichere Passworte bestehen aus einer Kombination von
Buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen. Sichere Passwoérter zeichnen sich u.a. dadurch aus,
dass sie in gangigen Lexika nicht gefunden werden kdnnen.

Der Benutzername kann in Grol3- oder Kleinbuchstaben eingegeben werden; beim Passwort

muss dagegen die vorgegebene Schreibweise exakt eingehalten werden. Achten Sie bei der

Eingabe des Initial-Passwort insbesondere auf den Unterschied zwischen dem Buchstaben O
und der Ziffer 0.

Nach funf Fehlversuchen wird Ihr Zugang zu CampusNet-Web gesperrt. Auch in diesem Fall
kénnen Sie Sich selbst ein neues Passwort zuschicken lassen (siehe Ful3note 2).

Die Sicherheitsfrage kann maximal 200 Zeichen lang sein. Formulieren Sie lhre Frage so,
dass die Antwort eindeutig ist. (,Wie lautet der Vorname der Mutter? ist im Zweifel eindeutiger
als ,Wo war ich letztes Jahr im Urlaub?”)

Nach der Anmeldung befinden sie sich im Passwort geschitzten Bereich von CampusNet-
Web.

2 |n diesem Fall kénnen Sie sich tber die Schaltfidche BE@lPasswort vergessen gin neues Passwort an
Ihre in CampusNet hinterlegte E-Mail Adresse zuschicken lassen. (siehe Passwort vergessen, S.37).
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CampusNet

CampusNet-Web steht lhnen in einer deutschen und in einer englischen Version zur Verfi-
gung. Uber die Schaltflachen Edenglish Poeutseh kgnnen Sie jederzeit zwischen den bei-
den Versionen wechseln. Wenn Sie CampusNet-Web in der englischen Version beenden, wird
es bei der nachsten Anmeldung in der englischen Version gestartet und umgekehrt.
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CampusNet

Das Hauptmeni: MEIN CAMPUSNET

Mein Campushet  Studium Moteneingabe  Dienste  Infos zu Campushlet

Aktuelles

Persénliche Daten

Passwort dndern

Menu: AKTUELLES
Nach lhrer Anmeldung an CampusNet-Web werden Sie vom System persoénlich begrifdt und
erhalten einen aktuellen Uberblick Uiber

= die am Tag der Anmeldung anstehenden Veranstaltungen mit Zeitangaben,

* noch nicht gelesene, neue Nachrichten.

Herzlich willkemmen,

Heutige Veranstaltungen:

ns:undenplan
Veranstaltung Name von bis
Kurse WV 2/09-03 G52 Offentliche Finanzen 2 0g:00 11:15
Eingegangene Machrichten:

ni\rchiv

Datum Uhrzeit Absender Betreff Aktion
19.05.2010 12136 System Abteilungskonferenz Laschen
15.05.2010 12335 Jdrgen Hartmann (V.WI.VR.2/V,WI.VR.2) Croanisation Lehrveranstaltung Li=chen

Uber den Veranstaltungsnamen kénnen Sie direkt zu den Veranstaltungsdetails (S.17) wech-
seln.

Uber die Pfeil-Schaltflachen kénnen Sie sich direkt mit den dort angegeben Inhalten verbin-
den. Ein Mausklick auf ﬂStundenplan bringt Sie zum aktuellen Wochenstundenplan (S.15);
ein Mausklick auf Edarehiv bringt Sie ins Nachrichtenarchiv (S.34).
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CampusNet

Das CampusNet Nachrichtensystem

Das interne Nachrichtensystem vom CampusNet umfasst folgende Optionen:

e Sie erhalten automatisch erzeugte System-Nachrichten Uber den Ausfall von Veranstal-
tungsterminen, Raumanderungen oder prifungsrelevante Informationen.

e Die Abteilungsverwaltung der HfPV und das Sachgebiet Prifungsmanagement konnen Ih-
nen individuelle Mitteilungen zum Studium oder zu lhren Veranstaltungen schicken.

e Lehrende kénnen ihren Studierenden und anderen Lehrkraften veranstaltungsbezogene
Nachrichten schicken.

e Studierende kénnen ihren Lehrenden und anderen Studierenden veranstaltungsbezogene
Nachrichten schicken.

e Studierende und Lehrende kdnnen ihren Abteilungsverwaltungen oder den zentralen Ein-
richtungen der HfPV Nachrichten schicken.

CampusNet-Web geht davon aus, dass alle Nachrichten, die Sie verschicken wollen, einen
Bezug zu einer Veranstaltung oder zu einem Veranstaltungstermin haben. Deshalb finden Sie
die Schaltflachen zum Verschicken von Nachrichten i.d.R. in der Kopfzeile einer zuvor ausge-
wahlten Veranstaltung.

Neue Nachrichten

Alle neuen, ungelesenen Nachrichten werden lhnen auf der BegriiBungsseite von Campus-
Net-Web angezeigt. Uber den BETREFF einer Nachricht gelangen Sie zum Inhalt der Nach-
richt.

Nachricht fiir Dr. Jutta Dozentin

=Schlieﬁen =£'\rch\'; =Lt:schen
Von @ System
Eingegangen: 24.06.2010 - 08:51
Betreff: Willlkkommen im Testsystem won CampusNet-Web

Herzlich willkemmen im Testsystem,

diese Nachricht, die aus dem CampusNet-Client erzeugt worden ist.
So sehen Machrichten aus, die Sie z.B. von der Abteilungsverwaltung erhalten.

Der Absender heilit SYSTEM.

Text:
Die Machricht kann nicht beantwortet werden.
Viele Grofe

Thr CampusMet-Team

Nachrichten, die Sie von den Abteilungsverwaltungen erhalten, haben den Absender SYS-
TEM. System-Nachrichten kénnen nicht beantwortet werden.
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CampusNet

Bei Nachrichten, die Sie von Studierenden oder anderen Lehrkraften erhalten, steht im Feld
VON der Name des Absenders und im Feld BETREFF ein Hinweis auf die Veranstaltung, von
der aus lhnen die Nachricht zugeschickt worden ist.

Nachricht fiir Dr. Jutta Dozentin

=SchI|aEen n-lkrchlt. =Li:schen =-1:nt'.\-|:rten

Von @ Jurgen Watz
Eingegangen: 24.06.2010 - 15:25
Betreff: (W.WI.OF.2/V.WI.OF.2) Teamsitzung
Hallo Jutta,
Text: ich wiirde dich gerne zu einer gemeinsamen Sitzung am ... einladen.

GruB Jurgen

Nachrichten von Studierenden oder anderen Lehrkraften kbnnen Uber die Schaltflache
Antwarten direkt beantwortet werden.

Antwort

=Sch|ieﬁen =Senden

Herr Jirgen Watz(D) i’

An

Ci a
-

Kopie an mich selbst [
verschicken

Betreff:
|Re : (W.WIOF.5/V.WI.OF.5) Teamsitzung |

Text:
Das passt mir gut. Sollen wir uns nech mal inhaltlich abstimmen? ;I

Gruli Jutta

Achtung: Das Beantworten einer Nachricht ist nur im direkten Dialog von der Begriissungs-
seite aus moglich. Sobald Sie eine Nachricht schliessen oder ins Archiv verschieben, wandert
sie ins Nachrichtenarchiv (S.34). Im Nachrichtenarchiv steht ihnen die Schaltflache

Antwerten nicht mehr zur Verfiigung.

Nachricht versenden

Das Versenden von Nachrichten wird ausfuhrlich im Kapitel Nachrichten Versenden (S.37)
behandelt.
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Menu: PERSONLICHE DATEN

CampusNet

Uber den Meniipunkt PERSONLICHE DATEN kdénnen Sie die in CampusNet zu lhrer Person ge-
speicherten Daten kontrollieren und teilweise verandern.

Information

Personliche Daten

Unirmail

peter.student@vfh-hessen.de

@ﬂndern
Akademischer Titel Cr. .
Varname Peter
MNachname Dozent
Messages an Uni_—MaiI- E
Adresse weiterleiten?
Telefonliste anzeigen? ~ ]
Foto
120 x 160 Pixel
Portrait anzeigen = (]
Telefon {Dienst) 0611 58 29 999
Ernail peter.dozent@yahoo.de = =
Handy 0179 12 34 56 78 [ [=
Telefon (Privat) = E

Heimat/Privatanschrift

Strafie Ringstr. 123
PLZ 61345
Stadt Eschborn

Den Name und die Heimat/Privatanschrift kbnnen Sie nicht verandern. Falls diese Daten nicht
korrekt sein sollten oder verandert werden miissen, wenden Sie sich bitte an die an die Per-
sonalabteilung der Zentralverwaltung.

Uber die Schaltflache [Fanaerm gelangen Sie in den Anderungsmodus.

Personliche Daten
Information
ESpeichern Enbbrechen
Passwortgeschiitzt Offentlich
herases neltsekant. @
Telefanliste anzeigen? 2 m}
PO R x| Pichuns: Nt Pater Beitd hochladen [eild 1oschen
Portrait anzeigen Il 12
Kommunikationsdaten
Ernail |peter.dozent@yahoo.de | It I
Handy [0178 12 34 56 78 | W B
Telefon (Privat) [pe11 66 77 88 59 | Ir2 (I

Folgende Mdglichkeiten stehen lhnen hier zur Verfigung:

= Uber die Einstellung MESSAGES AN UNI-MAIL-ADRESSE WEITERLEITEN kénnen Sie einstel-
len, dass CampusNet Nachrichten automatisch an Ihre dienstliche Mailadresse weiterge-
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CampusNet

leitet werden.?
Wenn Sie diese Einstellung vornehmen, erhalten Sie alle CampusNet Nachrichten dop-
pelt: In ihrem OWA-Postfach und im Nachrichtenarchiv von CampusNet.

= Uber die Einstellung TELEFONLISTE ANZEIGEN legen Sie fest, ob Sie tiber die Personensuche
(S.Fehler! Textmarke nicht definiert.) von CampusNet-Web gefunden werden wollen. Wir
empfehlen Ihnen dringend, diesen Haken zu setzen, weil sonst eine sinnvolle Steuerung
des Studiums Uber die Web-Funktionen von CampusNet nicht mdglich ist.

= Sie kbénnen ein persoénliches Portrait hoch laden und freigeben. Verwenden Sie als Grafik-
format jpg oder gif und beschranken Sie die Grofe der Datei auf ca. 120 x 160 Pixel.
Das Bild wird neben den Details ihrer Veranstaltungen angezeigt.*
Uber einen Klick auf das Bild kénnen die Studierenden die von ihnen freigegebenen per-
sonlichen Daten sehen.

= Sie kénnen lhre Kommunikationsdaten erganzen oder andern. Diese Anderungen werden
in den CampusNet Client Gbertragen und sind zunachst nur fiir die Verwaltungsmitarbeiter
der HfPV sichtbar.

= |n der Spalte PASSWORTGESCHUTZT legen Sie fest, ob und welche lhrer Kommunikations-
daten fir Studierende und andere Lehrkrafte im CampusNet-WEB freigegeben sind. Die
Auswahl OFFENTLICH hat keine Bedeutung, weil in CampusNet liber das offentliche
Internet nicht auf personenbezogenen Daten zugegriffen werden kann.

g Die Freigabe von personlichen Daten fir den passwortgeschiitzten Bereich
hat zurzeit noch keine Auswirkung auf die Anzeige der Daten in Cam-
pusNet-Web, weil die Funktionen MIN-HOMEPAGE und PERSONENSUCHE
noch nicht zur Verfliigung stehen. Wie empfehlen lhnen dennoch, die
Haken wie oben beschrieben bereits zu setzen.

® Diese Moglichkeit steht nur fir hauptamtliche Lehrende der HfPV zur Verfligung. Eine automatische
Weiterleitung kann ausschlieRlich an E-Mail Adressen vom Typ name@hfpv-hessen.de erfolgen.

4 Wegen eines Programmfehlers erscheint das zurzeit Bild nur dann, wenn sie einen Haken in den
Spalten passwortgeschitzt und 6ffentlich setzen.
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Menu: PASSWORT ANDERN

Uber den Meniipunkt PASSWORT ANDERN kénnen Sie jederzeit Ihr Passwort und/oder lhre
Sicherheitsfrage verandern.

Passwort andern

Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein. Verwenden Sie aus Sicherheitsgrin-
den bitte nur sichere Passworte. Sichere Passworte bestehen aus einer Kombination von
Buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen. Sichere Passworter zeichnen sich u.a. dadurch aus,
dass sie in gangigen Lexika nicht gefunden werden kdnnen. Beachten Sie aullerdem, dass
zwischen Grol3- und Kleinschreibung unterschieden wird.

Passwort dndern

Hinweis:
Hier kénnen Sie Ihr Passwort andern. Bitte beachten Sie, dass zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden wird: "SchwarzBrot91" und "schwarzBrot91" sind
verschiedene Kennwérter.

=Ab5ch|ckan
Altes Passwort l:l
Neues Passwort l:|
Neues Passwort wiederholen l:l

Sicherheitsfrage andern

Die Sicherheitsfrage erhoht die Datensicherheit beim automatischen Versand eines neuen
Passworts (siehe Passwort vergessen, S.37).

Die Sicherheitsfrage kann maximal 200 Zeichen lang sein und sollte so formuliert sein, dass
die Antwort eindeutig ist.

Bei der ersten Anmeldung an CampusNet-Web sind Sie zur Formulierung einer solchen Si-
cherheitsfrage aufgefordert worden. Uber den Menipunkt PASSWORT ANDERN kénnen Sie lhre
Sicherheitsfrage jederzeit verandern.

Sicherheitsfrage andern
Hinweis:

Hier kénnen Sie Ihre Sicherheitsfrage dndern. Bitte wahlen Sie eine Frage, auf die nur Sie Antwort geben kénnen. Sicherheitsantworten werden immer verschlisselt
und k&nnen nicht angezeigt werden. Die Sicherheitsfrage wird Ihnen beim Anfordern eines neuen Passworts gestellt.

=-—'\bschicken

Sicherheitsfrage {(max. Zeichen: 200) ‘ |

Sicherheitsantwort (max. Zeichen: 50) ‘ |

HPV Benutzerhandbuch fiir Lehrende, Nov 2014 14 von 44



CampusNet

Das Hauptmenu: STUDIUM

Mein Campushet  Studium Moteneingabe  Dienste  Infos zu CampusMet

Mein Stundenplan
Meine Veranstaltungen

Infos zurm Studium

Menu: MEIN STUNDENPLAN

CampusNet erstellt individuelle und tagesaktuelle Stundenplane fir Studierende und Lehrkraf-
te.> Anderungen am Stundenplan kénnen nur von der Abteilungsverwaltung eingegeben wer-
den. Teilen Sie bitte Terminverschiebungen und -anderungen so rechtzeitig mit, so dass sie
zeitnah in CampusNet eingepflegt werden kdnnen.

Wochenansicht des Stundenplans

Stundenplan

Stundenplan vom 08.09. bis 14.09.

aHeutenKW 37 08.09.2014-14.09.2014;IEAktualisieren =Tag =W0c:he =Monat =Druckversion

Zeit Mo 08.09. Di 09.09. Mi 10.09. Do 11.09. Fr 12.009. Sa 13.09. S0 14.09.
07:00

07:15
07:30
07:45
08:00
08:15

08:30 02:00 - 09:30 Wl Gebga 211 02:00 - 09:30 MH 214
—— B LML B4 MH.M2.3

09:00
08:00 - 10:45 hH 122

D2ELS B .MH.06.1

09:30

09:45

10:00

10:15 10:00 - B.WOWIMLL

10:30

10:45

11:00 10:45 - B.5.MH.06.1

11:15

. 10:00 - 13:15 begl. Stud.
11:30 B.AMH.M2.3
11:45

12:00

12:15 11:45 - 13:15 MH 122
12:30 B.S.MH.12.1

Die Stundenplane kénnen in einer Wochen-, Tages oder Monatsiibersicht dargestellt werden.

Uber die Schaltfiachen [EdT2s E@weche E@Monat kgnnen Sie zwischen den verschie-
denen Ansichten hin- und herschalten. Nur die Wochenansicht kann ausgedruckt werden.

CampusNet-Web zeigt i.d.R. den aktuellen Tag, die aktuelle Woche und den aktuellen Monat an.
Eine gezielte Wochenauswahl kénnen Sie liber die Schaltflache H KW 05 01.03.2010 - 07| =

vor-

° Der Stundenplan beginnt systembedingt um 7:00 Uhr und endet um 22:00 Uhr. Die Lehrveranstaltun-
gen an der HfPV beginnen fachbereichslbergreifend und einheitlich wie bisher ab 8:00 Uhr.
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nehmen. Wenn Sie eine andere Woche auswahlen, muss die Ansicht aktualisiert werden, damit
die zugehdrigen Termine angezeigt werden.

Die Stundenplane enthalten Informationen Gber Veranstaltungen, Zeiten und Raume. Aus
Platzgriinden kann im Stundenplan nur die Veranstaltungsnummer angezeigt werden.

Ein Mausklick auf die Veranstaltungsnummer bringt Sie zu den Detailinformationen (S.17), die
fiir diesen Termin hinterlegt worden sind.®

Monatsansicht des Stundenplans

Stundenplan September 2014

September 2014

u Heuten =Tag =Woche =M0nat
KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
1 2 3 4 5 ] 7
36
8 9 10 11 12 13 14
02:00 - BWI ML 02:00 - B.S,MH. 06 |[02:00 - BOALMH M2
10:00 - BWIL ML 10:45 - B.S.MH.0& |[10:00 - B MH. M2
11:45 - B2 MH. 12
37
15 16 17 18 19 20 21

Tagesansicht des Stundenplans

Stundenplan

Stundenplan vom Di, 9. Sep. 2014

uHeutea aTag aWDChE aMonat
07:00

07:15

07:30

07:45

05:00

08:15

08:30 08:00 - 09:30
WI Geb9a 211
08:43 By wl.M1.1

09:00
09:15
09:30
09:45
10:00
10:15 10:00 - B.AWIML.1
10:30

10:45

6 Wahlpflichtveranstaltungen, Seminare und Projekte des FB Verwaltung haben keine Veranstaltungs-
nummer. Diese Veranstaltungen kénnen Sie nur Uber das Menu Meine Veranstaltungen aufrufen.
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Menu: MEINE VERANSTALTUNGEN

CampusNet

Der MenUpunkt MEINE VERANSTALTUNGEN zeigt lhnen eine Ubersicht (iber die von lhnen
angebotenen Veranstaltungen des aktuellen bzw. des ausgewahlten Semesters.

Yeranstaltungen

Wahlen Sie ein Semester

Semester: [ywise 2014/15 Enktualisieren

MNr. Name
Lehrveranstaltung

WOWI 2/13-01+02+03 Projekt Interkulturelle
Verwaltung

W 2/13-04 Rentenanspriche

VoWl 2/14-02 Lernmethoden und
wissenschaftliches Arbeiten

B OWIMES
B.5.MH.07.2

B.AWILMLLL
B.5.MH.12.1 V 2/14-04 Kranken- und Pflegeversicherung

B.5.MH.06.1 \ 2/14-04 Versicherungs- und Beitragsrecht

Lehrende

Stefan Hirsch
Stefan Hirsch
Stefan Hirsch

Britta Fiebig; Stefan Hirsch;
Gudrun Miebergall

Stefan Hirsch

Zeitraum

. Terminbuchung

. Terminbuchung

201,

Mi, 10, Sep, 2014 - Do, 20,
Mow, 2014

Do, 11. Sep. 2014 - Da, 20,
Mow, 2014

Di, 9. Sep. 2014 - Di, 11. Nav.
4

Credits

Veranstaltungsdetails

Ein Mausklick auf den Veranstaltungsnamen bringt Sie zu den Detailinformationen, die bereits
fur diese Veranstaltung hinterlegt worden sind.

Yeranstaltungsdetails

Lehrende: Britta Fiebig; Stefan Hirsch; Gudrun Miebergall
¥eranstaltungsart: Yorlesung

Orga-Einheit: Mihlheirm

Anzeige im Stundenplan: B.5.MH.12.1
Yeranstaltungslevel: 1. Studienabschnitt
Semesterwochenstunden: 4

Unterrichtssprache: Deutsch

Freigabe Texte:

Literatur
Pflicht-Literatur
weiterfitlhrende Literatur

Material zur gesamten Yeranstaltung

Es liegt kein Material vor,

Termine
Datum Yon Bis Raum
1 Mi, 10, Sep. 2014 11:45 14:45 MH 122
Z Mi, 10, Sep. 2014 14:45 15:350 begl.5tud.
3 D, 11, Sep. 2014 11:45 13115 MH 122
< Mi, 17. Sep. 2014 11:45 14:45 MH 122
5 Mi, 17. Sep. 2014 14:45 15:350 begl.5tud.
] Do, 18, Sep. 2014 11:45 13115 MH 122

Anmeldung noch miglich. Aktuelle Anmeldungen: 26 Bestatigt: 26

=Tei|nehmer =Noteneingabe =Nachrichten =Materia| =Materia| hinzufigen & 7 8

nﬁ.ndern und freigeben =\.-'eranstaltungsbeschreibungen =Teilleistungen 11 1z 13

B.S.MH.12.1V 2/14-04 Kranken- und Pflegeversicherung

Ubersicht der Kurstermine

1 z 3

16 17 1G
21 22 23
26 27 28
3l dg 33

Lehrende

Britta Fiebig
Stefan Hirsch
Gudrun Niebergall

n Material hinzufigen

Lehrende
Gudrun Miebergall
Gudrun Niebergall
Stefan Hirsch
Gudrun Miebergall
Gudrun Niebergall
Stefan Hirsch

4
9
14
19
24
70

S
10
15
20
25
30

HPV

Benutzerhandbuch fiir Lehrende, Nov 2014

17 von 44



CampusNet

Wenn Sie ein Portrait von sich hinterlegt haben, wird es rechts tber Ihrem Namen angezeigt.

Uber einen Klick auf das Bild kénnen sich die Studierenden die von lhnen freigegebenen
Kommunikationsdaten anzeigen lassen.

Die Bereiche Literatur (S.21) und Material (S.24) werden weiter unten behandelt.

Die Terminubersicht am Ende der Veranstaltungsdetails zeigt Ihnen die geplanten Einzel-
termine, den Veranstaltungsraum und die Namen der Lehrenden an.

Ein Mausklick auf den eingetragenen Raum bringt Sie zu den Raumdetails mit verschiedenen
Ausstattungsmerkmalen.

Raumdetails WI Geb9a 211

Raum

=Raum anfragen
Name WI Geb9a 211
Externe Kennung

Beschreibung

Raumtyp Lehrzaal

Flatze 22

Grife (gm) I}
Barrierefrei Nein

Ausstattung

Beamer (Decke) vorhanden

Flipchart vorhanden
Overheadprojektor vorhanden

Pinnwand vorhanden

TV/Video vorhanden

Gebdude

Name Geb&ude 9a - Lehrsaalgebaude
Kiirzel WI LSG (9a)

Schonbergstr. 100

Adresse 65199 Wiesbaden

Die Schaltflaiche =RE"-”'” anfragen pat fiir die HfPV keine Relevanz.
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Veranstaltungen bearbeiten

Lehrende konnen verschiedene Anderungen an den Detailinformationen ihrer Veranstaltungen
vornehmen. Dazu stehen Ihnen folgende Schalflachen zur Verfugung:

nTeiInehmer anteneingabe =Nachrichten urﬂaterial =r'r1ater'ial Upload

Andern veranstaltungsheschreibungen nTEiIIEistungen

= Veranstaltungsbeschreibungen

Die Veranstaltungsbeschreibungen sind unterteilt in eine OFFIZIELLE KURSBESCHREIBUNG und
in einen Bereich, der mit der Uberschrift ERGANZUNGEN DURCH LEHRKRAFT Uiberschrieben ist.

Einige Veranstaltungen sind im Bereich OFFIZIELLE KURSBESCHREIBUNG bereits mit Inhalten
aus den Leitlinien zu den Studiengangen hinterlegt. Diese Inhalte kdnen nicht verandert
werden.

Sie kénnen jedoch tiber die Schaltfiache [EdVeranstaltungsbeschreibungen individuelle
Erganzungen vornehmen. Dazu steht Ihnen ein Editor mit einfachen Editierfunktionen zur
Verfligung.

¥ WI 2/09-02 GS 3 Staat und ¥Yerfassung (Recht) 3 ¥ WI 2709-02 GS 3 Staat und ¥erfassung {Recht) 3

=Druckanslcht nSDEIEhEI’n

Warschau inIDELItSCh vl Bearbeiten FurIDeutsch hd
Erganzungen durch Lehrkraft
Nerma =1 =

Der Schwerpunkt memer YVeranstaltung hegt im Bereich .

Der Leistungsnachweis 15t durch eine individuelle Hausarheit zu erbringen. Die

Erginzungen durch Lehrkraft Themen werden in der 1. Veranstalhmg vergeben.

Die mindliche Mitarbeit wird mit 20%p bericksichtigt

E‘ Quelltext anzeigen

Wenn Sie lhre Veranderungen oder Erganzungen abspeichern, werden diese in den Veran-
staltungsdetails lhrer Veranstaltung angezeigt.

Damit Studierende die hinterlegten und die von Ihnen erganzten Kursbeschreibung und
Informationen sehen kénnen, missen Sie die Veranstaltungsdetails noch freigeben. Ohne
Freigabe kénnen die Studierenden auch eine bereits voreingestellte OFFIZIELLE
KURSBESCHREIBUNG nicht sehen.
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= Andern

Uber die Schaltflache nﬂ“dem kénnen die Kursbeschreibung fiir die Studierenden freige-
geben werden.

V.WI.BWL.2 VWI 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

Veranstaltungsdetails

Anmeldung noch méglich. Aktuelle Anmeldungen: 20 Best3tigt: 20

=S:h|ieEen =Spei:hern und schlieBen =Spei:hern

Freigabe Texte:

Freigeben I far studierende anzeigen ab (TT/MM/I11]) | |
Kurzzeichen

Nach Freigabe sind die Veranstaltungsdetails nicht mehr anderbar!

Literatur Kein Text
Pflicht-Literatur (Keine Eintrige in dieser Kategorie) [

weiterfiihrende Literatur (Keine Eintrage in dieser Kategorie) I

Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkastchen FREIGEBEN. Sie kénnen auflerdem ein Datum
eingeben, ab dem die Veranstaltungsbeschreibungen fur Studierende sichtbar sein sollen.
Ohne Datum ist die Freigabe sofort wirksam. Die Angabe eines Kurzzeichens ist nicht
erforderlich.

Wenn die Freigabe erfolgt ist, kdnnen die Kursbeschreibungen im Web nicht mehr von lhnen
verandert werden. Falls das dennoch erforderlich sein sollte, wenden Sie sich bitte an die fur
Sie zustandige Abteilungsverwaltung.

Dasselbe gilt fur Literaturzitate, die sie ggf. an der Veranstaltung hinterlegt haben. Naheres
dazu finden Sie auf S.21 unter Literatur.

Weitere Anderungen an den Basisdaten Ihrer Veranstaltungen kénnen Sie nicht vornehmen.

= Teilnehmer

Uber die Schaltflache =TE””EhmEF kénnen Sie sich eine einfache oder erweiterte Liste der
Veranstaltungsteilnehmer anzeigen und ausdrucken. Die erweiterte Liste enthalt zusatzliche
Informationen zur Ausbildungsbehdrde bzw. Dienststelle und zum Studium.

Die Schaltflache zum Drucken finden Sie am unteren Bildschirmrand.

Studierendenliste V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

E:hlieﬁen nErwewtar‘te Liste =Liste mit Bildern nNaue Nachricht
Nr. Matrikelnr. Name Vorname
5014 Yvonne
5014 Kathrin
5014 Helena
5014 Melanie
5013 Christopher

moB WM e
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=> Teilleistungen

Uber die Schaltflache B Teilleistungen kdnnen die Leistungen, die in einer Veranstaltung
erbracht werden miissen, modifiziert werden. Das hat fiir die HfPV keine Relevanz, weil
Anzahl und Umfang der Leistungen, die in einer Veranstaltung zu erbringen sind, verbindlich
festgelegt sind. Die Anzeige dieser Schaltflache soll deshalb zukiinftig unterdriickt werden.

= Noteneingabe

Die Noteneingabe wird ausfihrlich im Kapitel MEINE PRUFUNGEN (S.27) behandelt.

=>» Nachrichten

Das Versenden von Nachrichten wird im Kapitel Nachrichten Versenden (S.37) behandelt.

Literaturlisten

Anlegen von Literaturlisten

Sie kénnen in CampusNet-Web zu jeder Veranstaltung Literaturlisten hinterlegen. Zurzeit sind
in CampusNet die beiden Kategorien

Literatur
Pflicht-Literatur

weiterfiihrende Literatur

voreingestellt. Falls Bedarf besteht, kann diese Liste durch weitere Kategorien erweitert
werden.

Ein Mausklick auf eine der Literatur-Kategorien bringt Sie zur Eingabemaske fir neue
Literaturzitate.

Pflicht-Literatur fiir V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

nNeuerAr‘tikel nNeues Kapitel :Neues Buch :Eintr'age kopieren nl{ursdetails

Keine Eintrage gefunden.

Sie kdénnen einen Artikel, ein Kapitel oder ein Buch einstellen. Die erforderlichen
Eingabefelder sind im Wesentlichen identisch.

Pflicht-Literatur fiir V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

=Schlieﬁen =Loschen uEearbeiten =Li5te

Typ

Kategorie Pflicht-Literatur

Buchtitel Betriebswirtzchaftslehre und Verwaltungsmanagement
Autor{en)/Herausgeber Schmidt, Hans-lirgen

ISBEN 978-3825222277

Herausgeber

Auflage 6. Auflage

Band-Nr.

Ort der Ver&ffentlichung

URL

Datum der Verdffentlichung 2006

Kommentare fur Studenten Standardwerk; prifungsrelevant sind insbesondere die Kapitel 2 bis &

Kommentare fir Bibliothek Die neuste Auflage muss dringend beschafft werden.
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Beachten Sie bitte, dass einige Felder Pflichtfelder sind, ohne die die Literaturangabe nicht
abgespeichert werden kann. Falls Ihnen einige Pflichtfeld-Informationen nicht bekannt sein
sollten, geben sie einfach ein Leerzeichen ein.

Sie kénnen die Literaturangaben durch einen Kommentar fur die Studierenden erganzen.
Kommentare fir die Bibliothek sind Uberflissig, weil CampusNet nicht funktional mit unseren
Bibliotheken verknipft ist.

Die an einer Veranstaltung hinterlegte Literatur wird Ihnen danach in den Veranstaltungs-
details angezeigt.

Literatur
Pflicht-Literatur

+ Betriebswirtschaftslehre und Verwaltungsmanagement

weiterfiihrende Literatur

* Neues Kommunales Rechnungs- und Steuerungssystem

Andern von Literaturlisten

Literaturangaben kénnen i.d.R. nicht mehr verandert oder erweitert werden, wenn eine
Lehrveranstaltung Uber die Schaltflache ::ﬂnde"ﬂ freigegeben worden ist (vgl. S.20).

Wenn Sie auch nach der Freigabe einer Lehrveranstaltung Anderungen an der Literaturliste
vornehmen wollen, missen sie die standardmafig gesetzten Haken rechts neben den
Literaturkategorien herausnehmen.

Klicken Sie dazu im Kopf der Veranstaltungsdetails auf die Schalfache u‘i“de"ﬂ , |6schen
sie die standadmaRig gesetzten Haken neben den Literaturkaregorien und speichern Sie die
Anderungen ab.

Freigabe Texte:
Freigeben I far studierenda anzeigen ab (TT/MM/111]) | |
Kurzzeichen

Nach Freigabe sind die Veranstaltungsdetails nicht mehr &nderbar!

Literatur Kein Text
Pflicht-Literatur (Keine Eintrige in dieser Kategorie) I

weiterfiihrende Literatur (Keine Eintrige in dieser Kategorie) v

Veroffentlichen von Literaturlisten

Fur Studierende sind lhre Literaturangaben erst sichtbar, wenn sie im CampusNet-Client von
der Verwaltung freigegeben worden sind. Informieren Sie deshalb die fur Sie zustéandige
Abteilungsverwaltung per E-Mail dariber, an welcher Veranstaltung Sie eine Literaturliste
erstellt haben, damit die erforderliche Freischaltung vorgenommen werden kann.
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Kopieren von Literaturangaben

Literaturangaben, die Sie bereits fur eine bestimmte Veranstaltung erstellt haben, kénnen Sie
fur ahnliche oder identische Veranstaltungen zur Verfiigung stellen, indem Sie die hinterlegte
Literatur kopieren. Rufen Sie dazu die Veranstaltung auf, an der neue Literatur hinterlegt
werden soll und wahlen Sie eine der beiden Literatur-Kategorien aus.

Pflicht-Literatur fiir V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

nNeuerAr‘tikel nNeues Kapitel nNEUES Buch :Eintr'age kopieren nKursdetails

Keine Eintrage gefunden.

Uber die Schaltfiache [EdEintrage kopieren kgnnen Sie eine semesterbezogenen Liste lhrer
bisherigen Veranstaltungen 6ffnen.

Eintrage kopieren

Quellkurs wdhlen

lirgen Watz [=]|505e 2010[~]

Nr. Name Lehrende E;srtrﬁirrgl'leizter Credits

WV.WI.GF.5 :nzggz?ég]'SHS 2 Offentliche Jirgen Watz m:: 38':12”2%20/ 0,0 nkopieren

V.WI.OF.5 :nzgg;gstS 2 Offentliche Jirgen Watz g:" E}Fib' 2010 / 0,0 nkopieren
R . Apr. 2010

\.WLOF.2 Efgﬁ;giGS 2 Offentliche ﬁ:r:zer Hoch; Jirgen BrSFSé?F-EnI'T;.EiZSé?Df 0,0 nkopieren

V.WIL.BWL.2 ;E%:iﬂegt;giirfsciaftslehre 2 Jurgen Watz g:: §5F.I'E~'::;| 2.?0015.00! 0.0 nkopieren

Wahlen Sie die Veranstaltung mit der passenden Literatur aus, indem Sie mit der Maus auf
die Schaltflache nkupieren klicken. Es o6ffnet sich ein Fenster mit der dort hinterlegten
Literatur.

Eintrage kopieren

Medien wihlen

aSchIieBen akopieren

Pflicht-Literatur
Betriebswirtschaftslehre und Verwaltungsmanagement v

weiterfilhrende Literatur

Neues Kommunales Rechnungs- und Steuerungssystem v:

Markieren Sie die gewlinschten Literatureintrage und kopieren Sie diese an die neue
Veranstaltung.
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Materialien kénnen fir die gesamte Veranstaltung aber auch fir ausgewahlte Einzeltermine

bereitgestellt werden.

Uber die Schaltflache ::Matﬂria' kdonnen Sie sich zunachst eine Ubersicht tiber alle bereits

hinterlegten Materialien verschaffen.

Material fiir V.WI.BWL.2 - V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

BWL Reader

Textsammlung fiir die Veranstaltung ...

E= handelt sich um grundlegende Texte, die veranstaltungsspezifisch erganzt werden.

Die Texte sind Grundlage fir das Versténdnis der Veranstaltungen und missen sorgfaltig studiert werden.
Notieren sie ihre FRagen und Probleme. Sie werden in der Veanstaltung besprochen

Internetlink:

http://

Datei:

BWL Reader - Watz.pdf

Material fiir einzelne Termine
Di, 9. Feb. 2010, 11:30 - 14:15
: Ergdnzung zum 2. Termin
Internetlink:

http://

Datei:

BWL 2.pdf

nschlleﬁen

Uber die Schaltflache EdMaterial Upload kgnnen Sie neue Materialien hochladen, die sich auf
die Veranstaltungen als Ganzes beziehen. Eine Beschreibung ist sinnvoll, damit die Studie-
renden gezielt auf die Materialien zugreifen kénnen. Das Feld Bemerkungen kann optional fur
weitere Informationen genutzt werden. Aullerdem haben Sie die Mdglichkeit einen Internet-
Link zu einer veranstaltungsrelevanten Webseite anzugeben. Weiter Infos zum upload von

Materialien finden Sie auf S.35.

Material fiir V WI 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

Kategorie: |Materia| zur Vertiefung LI

Beschreibung: |B'.-'-;L Reader |

Bemerkungen: [Textsammlung fir die Veranstaltung ... ;I
E= handelt sich um grundlegende Texte, die

veranstaltungsspezifisch erganzt werden.

Die Texte sind Grundlage fir das Verstandnis der Vorlesung und
missen sorgfaltig studiert werden.

Motieren Sie Ihre Fragen und Problem. Sie werden ausfihrlich in

der Vorlesung besprochen.

Datei: = Datei hochladen

URL: |htt|:: ffwww.bwl.materialien.de

aSpeichern

HPV Benutzerhandbuch fiir Lehrende, Nov 2014

24 von 44



CampusNet

Materialien fiir Einzeltermine

Materialien fir ausgewahlte Einzeltermine werden tber die Ubersicht der Kurstermine
hochgeladen.

Ubersicht der Kurstermine

Termine mit hinterlegten Materialien werden GRAU dargestellt.

Wenn Sie auf einen Einzeltermin klicken, erhalten Sie eine Ubersicht tiber die dort bereits
hinterlegten Materialien.

V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

Di, 9. Feb. 2010 11:30 - 14:15 Uhr

=WI Geb%a 210

Ubersicht der Kurstermine

nTeiInehmer =Neu 1 3 4

=Neue Machricht 5 7 8 S

1. Ergdnzung zum 2. Termin uEearbeiten

RL
@ BWL 2.pdf

Kursdetails

Lehrende

Jdrgen Watz

Uber die Schaltflache =EE3rbEitE” kdnnen Sie vorhandene Materialien bearbeiten; Uber die
Schaltflache =NE” kénnen Sie neue Materialien hochladen werden.
Weiter Infos zum upload von Materialien finden Sie auf S.35.

AulRerdem haben Sie die Mdglichkeit, sich die Teilnehmer Ihrer Veranstaltung anzuschauen
und lhnen ggf. eine Nachricht zukommen zu lassen, die im Zusammenhang mit der Veran-
staltung bzw. dem an der Veranstaltung hinterlegten Material steht.

Materialien andern oder lIoschen

Materialien kébnnen nur dort geandert oder gléscht werden, wo sie hinterlegt worden sind. Also
entweder in den Veranstaltungsdetails oder, wenn es sich um terminspezifische Materialien
handelt, am jeweiligen Kurstermin.

Uber die Schaltflaiche ﬂ'—'iﬂder“ oder ﬂﬁearteiﬁ“ konnen Sie bereits hinterlegte
Materialien gezielt aufrufen, bearbeiten, erganzen oder vollstandig I6schen.
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Menu: INFOS ZzuM STUDIUM

Alle gundlegenden Informationen zu den Studiengangen der HfPV werden auf der zentralen
Website der HfPV (www.hfpv.hessen.de) gespeichert.

Dort finden Sie die jeweiligen
= Studien- und Prufungsordnungen
* Modulbicher und Modulkarten
= Informationen zum Praxismodul im Fachbereich Verwaltung
» Formulare fir Fachhochschullehrer und Lehrbeauftragte
= Formulare fur Prifungen und Gutachten im Bachelorstudium

Der Menlpunkt INFOS zu STUDIUM verlinkt Sie direkt auf die entsprechenden Seiten.

Informationen zum Studium filir Dozentinnen und Dozenten

Prifungseordnungen und Modulbticher

EB Venwaltung, Studiengang Allg. Verwaltung (B4 )

EB Venwaltung, Studiengang DEY [LL B)

FB Polizel, Kriminalpolizel {B.A )

EB Polizel, Schutzpolizel (B A

Informationen & Formulare

Informationen zum Praxismodul (FE Verwaltung)

Eormulare fir Fachhochschullehrlrafte

Eaormulare fir | ehrbeauftradgte

Farmulare fir Prifungen und Gutachten im Bachelorstudium
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Das Hauptmeni: NOTENEINGABE

Mein Campushet  Studium I'\']D‘tenafngaba. Dienste  Infos zu Campushet

Meine Abschlussarbeiten ‘

Meine Prifungen |

Menu: MEINE PRUFUNGEN

Die Eingabe von Fachnoten erfolgt ausschlielich tber die Web-Oberflache von CampusNet.

Dazu sind drei Schritte erforderlich:
1. Die Noten missen von lhnen eingegeben werden.
2. Die Noten mussen von |lhnen freigegeben werden.

3. Die von lhnen freigegebene Notenliste muss ausgedruckt und unterschrieben in den
Abteilungsverwaltungen abgegeben werden.

Die Abteilungsverwaltungen kontrollieren die Noten auf Vollstandigkeit und geben sie zu
vorgegebenen Terminen flr die Studierenden frei. Erst danach kénnen die Noten von
Studierenden im Web eingesehen werden.

Uber den Meniipunkt MEINE PRUFUNGEN erhalten Sie eine Ubersicht (iber die Veranstaltun-
gen, in denen Sie im eingestellten Semester Fachnoten vergeben missen.

Priifungen

Wahlen Sie ein Semester

Semester: [ywice 2013/14 ¥ Aktualisieren

n Erweiterte Liste

¥eranstaltung/Modul Priifung Datum Freigegeben ¥Yeroffentlicht

In der Spalte PRUFUNG wird angezeigt, welche Prifungsform vorgegeben ist: i.d.R. sind das
der LEISTUNGSNACHWEIS (ALLG.) oder die KLAUSUR.

Fur studienbegleitende Einzelprifungen werden in CampuNet weder Raum noch Datum
festgelegt. Die Abstimmung erfolgt in diesen Fallen individuell zwischen Lehrenden und Stu-

dierenden.”’

" Wenn Sie einen Priifungstag festlegen oder die Prifungsart konkretisieren wollen (z.B. ,Hausarbeit,
Abgabe am 27. Mai“), missen Sie das den Abteilungsverwaltungen mitteilen, damit die entsprechen-
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Ein Mausklick auf die Prifungsform bringt Sie zur Maske flr die Bewertungseingabe.

1. Schritt: Noteneingabe

Bewertungseingabe

Kontext

Prifung chne Modulbezug:

Leistungsnachweis {allg.) nNotenspiege|

=Schlieﬁen =Freigabe =Speichern Impor‘tieren =Expor‘tieren =Raumliste drucken Liste drucken

Id. M. Matrikelnr. MName Note Abwesend Grund Aktion

1 5014 fvonne - =Details
2 5014 Kathrin ] 5} Eloetsis
3 5014 Helena O Edoetsis

Die Noten werden in dem unter der Bewertungseingabe angegebene Bewertungssystem
eingegeben. Bei benoteten Veranstaltungen sind das ganzzahlige Werte zwischen 0 und 15
Punkten.

Punkte (Eingabe)

MNote Beschreibung
15 sehr gut

14 sehr gut

13 gut

12 gut

11 gut

10 befriedigend

Bei unbenoteten Veranstaltungen, an denen Studierende nur teilnehmen mussen, sind das die
Werte ,b“ fir ,bestanden” oder ,n“ fiir nicht bestanden.

Bestanden/MNichtbestanden

MNote Beschreibung
b bestanden
n nicht bestanden

Abweichungen vom vorgebenen Bewertungssystem sind nicht erlaubt. Beim Speichern
werden die fehlerhaften Bewertungen rot markiert.

den Anpassungen im CampusNet-Client vorgenommen werden. Im CampusNet-Web gibt es dafur
keine Mdglichkeit.
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Fehler: Bitte geben Sie giiltige Bewertungen ein.

Kontext

Priifung ochne Modulbezug:

Leistungsnachweis (allg.) =[-lctens|;iege|

aSchlieEen =Speichern almpcr‘tieren aExpcr‘tieren aRaumIiste drucken =Liste drucken

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Note Abwesend Grund Aktion
1 501408 Yvonne Alabowitz r aDetaiIs
2 501407 Kathrin Bergmann 8.5 [ aDetails

Falls Studierende nicht an der Priifung teilgenommen haben, setzen Sie bitte einen Haken in
der Spalte ABWESEND.

In der Spalte GRUND erscheint ein vom Sachgebiet Prifungsmanagement eingetragener
Hinweis, falls eine Studierende oder ein Studierender an der Prifung nicht teilnehmen kann.
Noten kdnnen sukzessive eingegeben werden. Sie mussen aber nach jeder Eingabe Uber die

Schaltflache aﬁneifhefﬁ gespeichert werden, damit sie Ihnen beim erneuten Aufruf wieder
zur Verfligung stehen.

Uber die Schaltflaiche =N'='tE”5F'iE9E' kénnen Sie lhre Noteneingabe jederzeit liber einen
automatisch berechneten Notenspiegel kontrollieren.

Notenspiegel

Kontext

Prifung ohne Madulbezug

nSchlieBen Drucken

MNaten 15 14 13 12 11 10 % 8 7 6 5 4 3 2 1 D
Arzahl 1 2 4 B 3 2 2 eem wem e wem wms wen mee e

Die Schaltfischen [adimportieren Eexportieren B raumiiste drucken |y gie Maéglichkeit,
Detail-Informationen fiir einzelne Studierende zu hinterlegen, haben flir die HfPV keine
Relevanz.

2. Schritt: Noten freigeben

Nachdem die Noten vollstandig eingegeben worden sind, missen sie Uber die Schaltflache

Freigeben faigegeben werden. Die Notenliste wird lhnen zusammen mit dem Verdffent-
lichungsdatum und der Uhrzeit zur Kontrolle angezeigt.
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Noten freigeben

Kontext

Priifung ohne Modulbezug:

»  Leistungsnachweis {allg.)

verdffentlichungsdatum

Zeit

Ifd. Nr. Matrikelnr.
1 014

2 5014

3 5014

Feoszoie |

Name
ryonne
k.athrin

Helena

aSchIieBen n Freigeben

Ergibt Bew.
1z
11
13

Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf B3 schiicen
Freigeben

die Schalflache

und anschlieend noch einmal auf

Moten freigeben

Hinweis:
Die Moten wurden erfolgreich freigegeben.

Kontext
Priifung ochne Modulbezug:

» Leistungsnachweis (allg.)

Werdffentlichungsdatum

Zeit

Ifd. Nr. Matrikelnr.
1 5014
2 5014
3 5014

28.05.2010
17:25
Name
Yyonne
Kathrin

Helena

=Schlieﬁen

Ergibt Bew.
1z
11
13

Danach erscheint der Hinweis, dass die Noten erfolgreich freigegeben worden sind.

Nach der Freigabe kénnen die Noten im Web nicht mehr verandert werden. Falls nachtraglich
Anderungen vorgenommen werden miissen, wenden Sie sich bitte an die fiir Sie zustandige

Abteilungsverwaltung.

3. Schritt: Notenliste in der Abteilungsverwaltung abgeben

Nach der Notenfreigabe stehen Ihnen in der Bewertungseingabe nur noch Schaltflachen fir

den Notenspiegel und zum Drucken zur Verfigung.

HPV
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Bewertungseingabe

Kontext

Prifung ochne Modulbezug:

Leistungsnachweis (allg.) =N0tenspiege|

Die Moten wurden freigegeben. Veraffentlichungsdaturn: Fr, 14, Mai 2010, 16:00
=Schlieﬁen Raumliste drucken =Liste drucken

Ifd. Nr. Matrikelnr. MName Note Abwesend Grund Alktion

1 Yvonne 12 Mein aDetails
2 Kathrin 11 MNein uDetaiIs
3 Helena 13 Mein nDetaiIs

Die Schaltflache B3 uist= drucken erzeugt eine Notenliste mit Unterschriftzeile, die wiederum
liber die Schaltflache Edorucken ausgedruckt werden kann.

V.WI.BWL.2 V 2/09-02 GS2 Betriebswirtschaftslehre 2

Kontext

Priifung ohne Modulbezug:

» Leistungsnachweis {allg.}

nSchIieBen =Drucken

Matrikelnr. ! Student | Note |feh|t | Status
S014 IYvonne ! 1z | MNein I
5014 [ Kathrin |11 |mein |
5014 |Helena [13 [nwein |

Draturn Unterschrift

Bitte unterschreiben Sie die ausgedruckte Liste und geben Sie sie in der zustadndigen Abtei-
lungsverwaltung ab. Erst nach einer Kontrolle durch die Abteilungsverwaltungen und einer
weiteren Freigabe werden die Noten fiir die Studierenden im CampusNet-Web sichtbar.?

Wichtiger Hinweis:

In Einzelfallen wird Ihnen moéglicherweise der Dialog zur Freigabe der Noten noch
angezeigt, obwohl die Noten bereits veroffentlicht worden sind. Informieren Sie in
diesem Fall bitte die flr Sie zustandige Abteilungsverwaltung, damit diese Ein-
stellung geandert werden kann.

Die endgultige Freischaltung der Noten soll zukiinftig unmittelbar durch die Lehrkrafte erfolgen. Aus
Sicherheitsgrinden ist dazu das auch beim elektronischen Bankverkehr eingesetzte iTAN-Verfahren
erforderlich. Der Einsatz von iTANs an der HfPV befindet sich noch in der Erprobung.
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CampusNet

Der Menipunkt MEINE ABSCHLUSSARBEITEN zeigt eine Ubersicht tiber die von lhnen noch zu

bewertenden Abschlussarbeiten.

Priifungen

Wahlen Sie ein Semester

Veranstaltungs-/Modulsemester: [gose 2013 * Aktualisieren

W MH 2/10 Bachelorthesis und Kolloguium {B.LL. SV Thesis B.A. AWB.LL. SV k. Terminbuchung 3

nnlle anzeigen

Mr. Yeranstaltung fModul Name Datum Micht freigegeben Gesamt

3

Durch einen Mausklick auf den Namen der Priifung gelangen Sie zur Noteneingabe.

Bewertungen eingeben

Teilnehmer

Ifd. Nr. Matrikelnr. Name Note Freigegeben Eingereicht am
1 s50234 Catrin Kindschuh [ ] 03.06.13

2 550220 Werena Peterskovsky [ ] 04.06.13

5 550230 Martina Seiffert ] 04,0615

nSchIieBen nFreigeben nSpeichern

Status
Abgegeben
Abgegeben

Abgegeben

Die Eingabe und Freigabe der Noten erfolgt analog zu der oben beschriebenen

Bewertungseingabe bei ,normalen® Priifungen.

- . . alle anzeigen Mur nicht freigeqgebene anzeigen
Uber die Schaltflachen a " bzw. a 9= g

wechseln Sie

zwischen allen Abschlussprufungen fur die Sie zustandig sind und denen, fiir die noch Noten

eingegeben werden mussen.

Priifungen

Wahlen Sie ein Semester

Veranstaltungs-/Modulsemester: Aktualisieren

Nicht

aNur nicht freigegebene anzeigen

Mr. Yeranstaltung/Modul Mame Datum e mEE e Gesamt
W MH 2/10-04 Thesisbetreuung Teilnahme Kurse 2ur Thesis k. Terminbuchung 0 3
(B.LL. S4)

Y MH 2/10 Bachelorthesis und Kollaquiurmn Kolloguiurm B.A. AV/BLL, SV k. Terminbuchung 0 3
(B.LL. 543

W MH 2/10 Bachelorthesis (B, A, AV} kolloquium B.A, &W/B.LL, W k. Terminbuchung 0 1
W MH 2/11 Bachelorthesis (B, A, AV} kolloquium B.A, &W/B.LL, W k. Terminbuchung 0 2
VoWl 2/10 Bachelorthesis (B A, AW) kolloquium B.A, &W/B.LL, W k. Terminbuchung 0 9
Vol 2/11 Bachelorthesis (B, A, AW) kolloquium B.A, &W/B.LL, W k. Terminbuchung 0 4
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Das Hauptmenu: Dienste

Mein Campushet  Studium MNoteneingabe  Dienste  Infos zu Campushiet

Suche Weranstaltungen

Machrichtenarchiv

Stundenplan exportieren

Menu: SUCHE VERANSTALTUNGEN

Uber die Veranstaltungssuche kénnen Sie gezielt nach Veranstaltungen suchen, die in einem
bestimmten Zeitraum angeboten werden. Voreingestellt ist der Bereich:
aktuelles Datum + 14 Tage.

Veranstaltungen
Suchkriterien
=Suche
Datum von [16.06.2010 (TT.MM.J111)
Datum bis [23.06.2010 (TT.MM.1113)
Standc:r‘tl vl
Veranstaltungsnummer l:l
Veranstaltungsname l:l
Termine
Datum von bis Veranstaltungsnummer Veranstaltungsname
16.06.2010 08:00 09:30 P.GL.FUL.LN P 2/07-03 HS 1I Fihrungslehre LN
16.06.2010 08:00 09:30 P.GL.Krilo P 1/09-02 G II Kriminclogie
16.06.2010 08:00 09:30 P.GL.StR P 2/07-02 HS 1I Strafrecht
16.06.2010 08:00 09:30 P.KS.ET 1/09/P03 G II Einzatztraining
16.06.2010 08:00 09:30 P.KS.FSpr 1/08/P02 HI Fremdsprache (Englisch)

Uber das Auswahlfeld STANDORT kénnen Sie einen unserer vier Studienorte vorwahlen. Uber
die Eingabefelder VERANSTALTUNGSNUMMER und VERANSTALTUNGSNAME kdnnen Sie weitere
Eingrenzungen vornehmen. Die Eingabe von Textteilen ist mdglich; angezeigt werden alle
Veranstaltungen, die diesen Teiltext enthalten.

Die Auswahl

STANDORT =, Giel3en”
VERANSTALTUNGSNUMMER = ,P“
VERANSTALTUNGSNAME = ,2/07-02“

wurde Ihnen z.B. alle Veranstaltungen anzeigen, die in den nachsten zwei Wochen in der
Abteilung Giessen im Fachbereich Polizei fiir den Jahrgang 2/07 angeboten werden.
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Menu: NACHRICHTENARCHIV

Das interne Nachrichtensystem vom CampusNet umfasst folgende Optionen:

e Sie erhalten automatisch erzeugte System-Nachrichten Uber den Ausfall von Veranstal-
tungsterminen, Raumanderungen oder prifungsrelevante Informationen.

e Die Abteilungsverwaltung der HfPV und das Sachgebiet Prifungsmanagement konnen Ih-
nen individuelle Mitteilungen zum Studium oder zu lhren Veranstaltungen schicken.

e Lehrende kénnen ihren Studierenden und anderen Lehrkraften veranstaltungsbezogene
Nachrichten schicken.

e Studierende kénnen ihren Lehrenden und anderen Studierenden veranstaltungsbezogene
Nachrichten schicken.

Nachrichtenarchiv fiir

Alle Nachrichten

npostausgang ul-'fosteingang nUnge\esene MNachrichten
Datum Uhrzeit Von/An Betreff Alle léschen

S 11.05.2010 11:30 Jargen Watz (V.WI.BWL.2/V.WI.BWL.2) Terminvorbereitung mmschen

"z 11.05.2010 11:29 Jargen Watz (V.WI.BWL.2/V.WI.BWL.2) Terminverschiebung meschen

Alle Nachrichten, die nicht geléscht worden sind, werden im Nachrichtenarchiv gespeichert
und kénnen dort von lhnen verwaltet werden.

Ein Versand von Nachrichten aus dem Bereich des Nachrichtenarchivs ist nicht mdglich.
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MenU: STUNDENPLAN EXPORTIEREN

Wochen- und Monatsansichten kénnen tber das MenU DIENSTE > STUNDENPLAN EXPORTIEREN
im iCal-Format exportiert werden. Die Exportdatei kann den Kalender lhres Mail-Programms
eingelesen werden.

Terminexport

uAbbrechen =Termine exportieren
Monat: E|

Kalenderwoche: [fe]

Wabhlen Sie den gewlinschten Monat oder die gewiinschte Woche aus und betéatigen Sie die
Schaltflache Edremine exsortieren | Es erscheint der folgende Hinweis:

Kalenderdatei

uZurUck

Die Termine wurden erfolgreich in die folgende iCalendar -Datei exportiert, Um diese Termine in ein Kalenderprogramm zu importieren,
speichern Sie die Datei bitte zunachst, Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die Datei, und wahlen Sie "Speichern unter”,
Importieren Sie die gespeicherte Datei mithilfe der Importfunktion Ihres Kalenderprograrims. Kalendert@tei

Klicken Sie mit der Maus auf das Wort KALENDERDATEI am Ende des Anweisungstextes. Sie

kénnen die Datei mit den ausgewahlten Terminen zunachst auf der Festplatte Ihres Rechners
abspeichern oder direkt Offnen.

Beim Offnen der Datei wird der ausgewahlte Terminzeitraum automatisch in den Kalender des
auf Ihrem Rechner installierten Mail-Programms eingetragen.

Beachten Sie bitte, dass beim Export des Stundenplans nur der jeweils glltige Stand des
Stundenplans exportiert wird. Aktuelle Anderungen im Stundenplan werden nicht automatisch
in Ihrem Kalender-Programm aktualisiert.
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Das Hauptmenu: Infos zu CampusNet

Mein Campushlet  Stadium Moteneingabe Dienste | Infos zu Campushlet

Infos zu Campushet
anmeldung & Sicherheit
Handbicher

Support

Uber den Meniipunkt INFOS zu CAMPUSNET erhalten Sie weitere Informationen zur Anmel-
dung, zur Sicherheit lhrer personlichen Daten, zu aktuell geplanten Schulungen und zum
Support.

Hier finden Sie auRerdem Zielgruppen spezifische Benutzerhandblcher fir Ihre Arbeit mit
CampusNet-Web und das Sicherheitszertifikat von CampusNet zum Download.
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Sonstiges

Passwort vergessen

Falls Sie sich nicht anmelden kdénnen, weil Sie lhr Passwort vergessen haben, konnen Sie
sich Uber den Startbildschirm von CampusNet-Web ein neues Passwort zuschicken lassen.

Verwaltungsfachhochschule
in Wiesbaden
University of Applied Sciences

] I — T ?

Betatigen Sie die Schaltflache EPEEE""C“ VEFA=EEET ynd geben Sie lhren Benutzernamen

ein.

Neues Passwort anfordern

=Senden

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie hier sin neues anfordern. Geben Sie dazu lhren Benutzernamen ein und
beantworten Sie die won Ihnen hinterlegte Sicherheitsfrage. Klicken Sie auf Abschicken. Im nachsten Schritt erhalten Sie eine E-Mail
an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. Diese E-Mail enthalt einen Link. Nachdem Sie auf diesen Link geklickt haben, erhalten
Sie automatisch eine weitere E-Mail mit Threm neuen Passwort. Wenn Sie sich das nachste Mal am Webportal anmelden, missen Sie
Ihr neues Paszwort aus Sicherheitzgrinden andern.

Fehler: Geben Sie eine Sicherheitsantwort ein.

Eenutzername |Dczentin |

Sicherheitsfrage: Vorname der Mutter

Sicherheitsantwort: |Marianne |

CampusNet wird Sie danach auffordern, die nur ihnen bekannte Sicherheitsfrage zu

beantworten. Dadurch soll verhindert werden, dass ihr Passwort durch Fremdeinwirkung

manipuliert wird.

Nachdem Sie die Passwortanforderung abgesendet haben, schickt CampusNet Ihnen einen
Aktivierungslink an Ihre in CampusNet hinterlegte E-Mail Adresse. Klicken Sie mit der Maus
auf diesen Link. Wenn lhr Browser den Link nicht korrekt 6ffnet, kopieren Sie den Link und

fugen Sie ihn in lhren Browser ein.

Infos zu Campusket

Benutzername: I:I Passwort: I:I m.ﬂ.nmelden ﬂPasswor‘t VEIJEsSsSEn

Sie sind nicht angemeldet

Passwort vergessen?

Passwort vergessen?

an Ihre im Systemn hinterlegte E-Mail-Adresse wurde eine Machricht mit einemn Einmal-Passwort zugesandt,
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Danach wird Ihnen CampusNet eine weitere E-Mail mit einem Einmal-Passwort zugeschicken.

Passwort dndern

Campusnet
hi 24.10,2012 14:45
Glowstein, Frank

Ihr Einmal-Passwort lautet: 9xkBKSMABFS. Sie werden beim nachsten Login aufgefordert es zu andern.

Das Einmal-Passwort im obigen Beispiel lautet 9XkBK5N46FrS — der abschlielRende Punkt ist
ein Satzzeichen und gehdrt nicht zum Passwort.

Melden Sie sich mit diesem Einmal-Passwort in CampusNet-Web an. Um Schreibfehler zu
vermeiden, kopieren sie es am besten Uber die Zwischenablage in das daflir vorgesehene
Eingabefeld.

Nach der Anmeldung werden Sie aufgefordert, das Passwort zu &ndern.

Passwort andern

Hinweis:
Hier kénnen Sie Ihr Passwort dndern. Bitte beachten Sie, dass zwischen Grofi- und Kleinschreibung unterschieden wird:
"SchwarzBrot91" und "schwarzBrot91" sind verschiedene Kennwirter,

nnbschicken
Altes Passwork
Meues Passwort I:I
Meues Passwort wiederholen l:l

Die Aufforderung das ,Alte Passwort“ einzugeben bezieht sich auf das Ihnen aktuell
zugesandte Einmal-Passwort.

Bitte haben Sie etwas Geduld. Zwischen der Anforderung des Aktivierungslinks bzw. des
Einmal-Passworts und dem Eingang in Ihrem E-Mail Programm kdnnen einige Minuten
vergehen.

Falls Sie die Antwort auf die Sicherheitsfrage vergessen haben oder die Anforderung eines
neuen Passworts aus anderen Griinden scheitern sollte, wenden Sie sich bitte an das
CampusNet-Team, damit wir Ihnen ein neues Passwort zuschicken kbnnen.
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Nachrichten versenden

CampusNet geht davon aus, dass alle Nachrichten, die Sie verschicken wollen, einen Bezug
zu einer Veranstaltung haben. Die Schaltflachen zum Versenden von Nachrichten finden Sie
deshalb nur im Kopf der Veranstaltungsdetails oder an den Einzelterminen einer Veranstal-
tung.

Uber die Schaltflache [E@Nachrichten kgnnen Sie Nachrichten an alle oder ausgewahlte
Teilnehmer Ihrer Veranstaltung verschicken.

Neue Nachricht

=Schlieﬁen =Senden

An: . nAIIE lé=chen
An alle Teilnehmer [ An alle Lehrenden [
senden senden

=Adressaten hinzufigen/entfernen =Tei|nehmer hinzufiigen/entfernen
o - n,’-\lle lgschen

Kopie an mich selbst [
verschicken

Betreff: | .,[\-'

Text:

Geben Sie in AN: bzw. CC: die Personen ein, an die Sie eine Nachricht bzw. eine Kopie der
Nachricht senden méchten. Wie Sie die Empfanger der Nachricht eingeben, ist weiter unten
beschrieben.

Markieren Sie das Kontrollkdstchen KOPIE AN MICH SELBST VERSCHICKEN, wenn Sie eine Kopie
der Nachricht erhalten mochten.

Geben Sie im Feld BETREFF eine sprechende Uberschrift und im Feld TEXT den eigentlichen
Inhalt der Nachricht ein.

Empfanger auswahlen

Um eine Nachricht an alle Teilnehmer und/oder alle Lehrenden der Lehrveranstaltung zu
senden, klicken Sie auf die entsprechenden Kontrollkastchen.

An alle Teilnehmer [ An alle Lehrenden [
senden senden

Die Nachricht wird an alle Teilnehmer und/oder alle Lehrenden gesendet, ohne dass die
ausgewahlten Personen noch mal explizit im Feld AN: angezeigt werden.
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Eine gezielte Auswahl kdnnen Sie iiber die Schaltflache B3 reiinehmer hinzufiigen/entfernen
vornehmen. Es erscheint eine Liste aller Veranstaltungsteilnehmer. Lehrkrafte werden in
dieser Namensliste FETT dargestellt.

Teilnehmersuche
Suchen
Gridppe: Alle :l
Name: l |
Vorname: | |

Name Alle: An++ CC++
Jiirgen Watz An+ An- CC+ CC-
Ywvonne An+ An- CC+ CC-
Kathrin An+ An- CC+ CC-
Helena An+ An- CC+ CC-
Melanie An+ An- CC+ CC-
Christopher An+ An- CC+ CC-

Klicken Sie dazu neben dem ausgewahlten Teilnehmer auf die AN+, AN-, CC+ oder CcC-
Schaltflache.

AN+ bzw. Cc+ heillt: Teilnehmer als Empfanger in die An- bzw. Kopie-Liste hinzufligen
AN- bzw. Cc- heillt: Teilnehmer aus der An- bzw. Kopie-Liste entfernen

Die ausgewahlten Personen werden nach dem SchlieRen des Fensters zu den Empfangern
der E-Mail hinzugefligt oder wieder aus dem Kreis der Adressaten geldscht.

Es gibt in diesem Suchfenster leider keine optische Kontrolle der Auswahl durch grafische
Hervorhebungen. Das Resultat der Auswahl sieht man erst nach dem Schlieen der
Teilnehmersuche im Feld AN: des Fensters NEUE NACHRICHT.

Uber die Schaltfiiche ImdlAdressaten hinzufiigen/entfernen | gnnen Sie den Adressatenkreis auf
alle Personen erweitern, die einen Benutzeraccount in CampusNet haben. Dazu missen Sie
zunachst im Feld TYp den Empfanger-Typ auswahlen.

Empfangersuche

Artner

MName:

Vorname:

Name Alle: Al

Geben Sie einen Namen od

Nur dieser Kurs?:

ldungsbehdrde
Funktion VFH
Gutachter (Diplom)
Hauptamtler
Lehrbeauftragter
Mitarbeiter
Polizeidienststelle
sonstige Institution
Student (Sonstige)
Student FB P
Student FB W
Teststudierende

HPV
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CampusNet-Nachrichten kénnen nur an Hauptamtler, Lehrbeauftragte, Studierende oder
Funktionsstellen der HfPV verschickt werden.

i Zurzeit erscheint hier noch eine Liste aller Akteure (Ausbildungsbehdérden,
Ansprechpartner, ...), die im CampusNet-Client angelegt worden sind. Nach
diesen Akteuren kann sogar gesucht werden.

Diese Akteure haben aber keinen Zugang zu CampusNet-Web. An diese Akteure

kann deshalb Uber CampusNet-Web auch keine Nachricht verschickt werden.

Empfangersuche

=Suchen

Typ: |Hauptarr|t|er El

Nur dieser Kurs?: [~

MName: | |

Vorname: |Jurgen |

Name Alle: An++ CC++
Jirgen Glaum An+ An- CC+ CC-
Jirgen Hartmann An+ An- CC+ CC-
Prof. Dr. Jirgen Volz An+ An- CC+ CC-
Jirgen Watz An+ An- CC+ CC-

Wabhlen Sie die oder den Adressaten Uber die AN+ oder CCc+ - Schaltflache aus und verfahren
Sie wie oben beschrieben.

Wenn Sie den Adresstyp FUNKTION HFPV auswahlen, stehen ihnen die folgenden Funktions-
stellen der HfPV als Adressaten fur Ihre Nachrichten zur Verfigung.

Empfangersuche
=Suchen
Typ: |Fur||-d:i0n WFH LI
Nur dieser Kurs?: [

Name: | |

Vorname: | |
Name Alle: An++ CC++
Abteilung Gielfen An+ An- CC+ CC-
Abteilung Kassel An+ An- CC+ CC-
Abteilung Mihlheim An+ An- CC+ CC-
Abteilung Wiesbaden An+ An- CC+ CC-
Ausbildungsleitung FB Polizei An+ An- CC+ CC-
Bibliothek GieBen An+ An- CC+ CC-
Bibliothek Kassel An+ An- CC+ CC-
Bibliothek Mahlheim An+ An- CC+ CC-
Bibliothek Wiesbaden An+ An- CC+ CC-
Prufungsmanagement An+ An- CC+ CC-
Rektorat der WFH An+ An- CC+ CC-
Studiensekretariat FB Polizei An+ An- CC+ CC-
Studiensekretariat FB WVerwaltung An+ An- CC+ CC-

HPV Benutzerhandbuch fiir Lehrende, Nov 2014 41 von 44



CampusNet

Upload von Dateien

In CampusNet-Web kénnen Sie an verschiedenen Stellen digital verfligbare Materialien oder
Anlagen hoch laden: Word-Texte, Excel-Tabellen, pdf-Dateien, jpg-Grafiken, etc.

Die einschlagigen Schaltflache heilen z.B. B viaterial Upload ey E@neve Datei g Mas-
ken, die sich offnen sind nicht immer identisch, funktionieren aber alle auf dieselbe Art und
Weise.

Anlage hinzufiigen
= SchlieBen n Speichern
File: | || Durchsuchen... |
Title: | |
Remarks:
[
Die Schaltfiiche L_Duhsuchen | yerbindet Sie mit Ihrem lokalen Rechner.
Suchen in: I@ Desktop j = £F EE-
_)Eigene Dateien Eada.ds
d Arbeiksplatz @ada-gi.csv
L. Metzwerkumgabung @Jnktive Behdrden - George.xls
[L)ALS Probleme 3 aktuglle Probleme., doc
| ) FoPra DB Toal ] akruelle Themen.doc
| -)Manuals, Infos, pdfs @ALS Zeugnisse
|)MNeuer Ordner @Jnnforderungsliste

EF'B.O. Managernent Consale
PR, Info View

) Progr amime

(L) WFH Anwendungen EICR, undB.O
[ Campushlet 3.0 - Test.doc
50 # Web Materialien # @ Campushet APP

ﬂ“ Campushet DEY
|E|“ Campushet Test
{2 CHAWEE-APP

] ﬂ
HEetzl,-'-,lerl::,l:lrr|geb D ateiname: I j Offren |
ung ;

Dateityp: IAIIe Dateien [*7] | Abbrechen |

g
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Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem die Datei sich befindet, die Sie hoch laden wollen,
wéhlen Sie die Datei aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl liber die Schaltfliche ~ Offnen

Anlage hinzufiigen

=Sch|iel3en =Speichern

File: |C:"-,E'.-'-.'L-Klausur.pdF || Durchsuchen... |
Title: |Ti|:|::s zur Vorbereitung auf die Klausur |

Hier konnen Sie beliebigen Text als Kommentar eingeben. d
Remarks:

[

Geben Sie einen aussagekraftigen Titel und ggf. eine Beschreibung des Dateiinhalts ein. Die
Angabe eines Datums wird ebenfalls empfohlen.

Uber die Schaltflache u Speichen wird die Datei wird als Anlage in CampusNet hinzugefiigt
und kann von Studierenden lber einen Download herunter geladen werden.
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Support & Kontakte

Falls Sie uns eine studienbezogene Nachricht an unsere zentralen Einrichtungen oder die fiir
Sie zustandige Abteilungsverwaltung schicken wollen, verwenden Sie bitte die folgenden
E-Mail Adressen.

Zentralverwaltung in Wiesbaden

e Hochschulleitung rektorat@hfpv-hessen.de

e Prifungsmanagement jocelyn.born@hfpv-hessen.de

e Studierendensekretariat thomas.boerner@hfpv-hessen.de

e Ausbildungsleitung (FB P) bernhard.stingl@hfpv-hessen.de

Abteilungsverwaltungen

e Abteilung Gielten giessen@hfpv-hessen.de

e Abteilung Kassel kassel@hfpv-hessen.de

o Abteilung Mihlheim muehlheim@hfpv-hessen.de
e Abteilung Wiesbaden wiesbaden@hfpv-hessen.de

Falls Sie Fragen oder Anregungen zu CampusNet-Web haben, schicken Sie bitte eine E-Mail
an das CampusNet-Team campusnet@hfpv-hessen.de.
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